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LA SUSCRITA SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA

CERTIFICA:

Que ERICA ALEJANDRA SALAZAR VINASCO identificado (a) con la cédula de ciudadania N° 30,411,890 DE
RIOSUCIO, celebré y ejecuté a cabalidad el siguiente contrato con el DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL

CAUCA:

Contrato nimero: 1.07.17.13-11829
Tipo de Contrato: Prestacion de servicios de apoyo a la gestion
Fecha de Inicio: 22 DE AGOSTO DE 2025

Objeto: En desarrollo del proyecto "FORTALECIMIENTO DE LA POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL EN
EL DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA", contratar la prestacion de servicios de apoyo a la gestion
para la Secretaria General del Departamento del Valle del Cauca, con el fin de lograr las metas de resultados
y de producto del proyecto.

Actividades Especificas: 1. Realizar asistencia técnica y monitoreo a la aplicacion de las Tablas de Retencion
Documental — TRD. 1.1. Apoyar el proceso de reconstruccion de expedientes de la Gobernacion del Valle del
Cauca. 2. Asistir a las reuniones y mesas de trabajo en cumplimiento del plan de trabajo relacionado con la
reconstruccion de expedientes. 3. Apoyar en la revisién y unificacion de inventarios documentales de las
diferentes secretarias a fin de consolidar informacién de documentos que hayan sido digitalizados (Antes y
después de transferir). 4. Unificar inventarios por Dependencia, de documentos que han sido transferidos al
Archivo central. 5. Presentar inventarios documentales que deban ser objeto de digitalizacion para iniciar el
proceso de reproduccion. 6. Presentar informes mensuales de actividades con los respectivos soportes. 7.y
todas aquellas actividades que el supervisor o el contratante le indiquen mediante oficio y que tengan relacion
con objeto para el cual fue contratado

Valor: QUINCE MILLONES DE PESOS M/CTE ($15.000.000)

Plazo: 30 DE DICIEMBRE DE 2025

CDP: 5500006475 DE 15-08-2025 RPC: 5600089544 DE 22-08-2025
Fecha de terminacién del contrato: 30 DE DICIEMBRE DE 2025

Se expide para efectos de uso del interesado.

daen Sa |ago de Cali, alos D _dias del mes 4o de 2026..

LIZA NATHALIA RODRIGUEZ GALVIS
Secretaria General

Proyecto: Servimos ABC&JM,
Reviso: Jorge Reyfred Pérez Solarte — Subdirector Técnico Juridico- Secretaria Genera%/

Este documento es ‘propiedad de la Administracion Central del Departamento del Valle del Cauca. Prohibida su alteracion o

modificacion por cualquier medio, sin previa autorizacion de la sefiora Gobernadora.
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BRANCH OF INVERSOFT GROUP COLOMBIA LLC SAS con numero de
Nit.900298719 certifica que el(@) Sr(a). ERICA ALEJANDRA SALAZAR
identificado con cedula de ciudadania No. 30411890 Laboro en la compafiia bajo
las siguientes condiciones.

MODALIDAD DE CONTRATO: Contrato obra o labor

CARGO: Auxiliar administrativo y de archivo
FECHA DE INICIO: 19 de febrero de 2024

FECHA FIN: 29 de junio de 2024

MOTIVO: Fin de labor contratada

Se firma en Santiago de Cali, a los veintiséis (26) dias del mes de junio del afio
2024.

Cordialmente,

Ghyugl

Stefany Marcela Diaz Escamilla
People Maneger

Tel. 3128299653
smdiaz@helppeoplecloud.com

#Work
helppeoplecioud.com Different
hola@helppeopledoud.com Software
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Certifica que la sefiora ERICA ALEJANDRA SALAZAR VINASCO identificada con
cedula de ciudadania 30.411.890, tuvo una relacion laboral con nuestra empresa
desempenando el cargo de AUXILIAR GESTION DOCUMENTAL. Con contrato

por obra o labor en las siguientes fechas:

SUNTIC S.A.S.
NIT 900.257.830-5

FECHA FECHA VR. CARGO TIPO
INICIO | TERMINACION | SUELDO CONTRATO
AUX.
24/10/2022 | 30/12/2022 | $1.000.000 | GESTION ?_i';glg
DOCUMENTAL
. OBRA O
27/07/2023 | 22/12/2023 | $1.160.000 | GESTION O
DOCUMENTAL

Desempenando las siguientes funciones:

e Realizar Inventario documental de los expedientes de clientes existentes,
clasificar los expedientes de acuerdo con el servicio al que pertenece y el
contrato asociado, verificar el contenido de cada expediente para ubicar
duplicidad de documentos, quitar ganchos, clips, para el alistamiento de los
documentos para su digitalizacion, enganche de los expedientes y ubicacion
con ganchos plasticos, rotular y foliar los expedientes, revisar y actualizar el
inventario documental inicial.

e Clasificacion documental:

o Verificar la serie y subseries documentales a intervenir, conforme agda

Tabla de Retencion Documental entregada.

o Verificar que los tipos documentales correspondan a la serie y subserie

definida en las Tablas de Retencién Documental implementadas.

o ldentificar a qué serie pertenece dicho documento, organizando bloques
de documentos por cada una de ellas.
documentos para determinar el niumero de carpetas que formaran el

expediente.
o Conformar y abrir expedientes.

o Depurar documentos.

Moévil: (57) 324 598 05 13
PBX: (602) 387 62 40
e-mail: info@suntic.co
Direccién: Calle 20 Norte # 5 BN 38 Ed. Centro 20 Ofc 305, Cali Colombia.

Analizar el conjunto de

www.suntic.co



- SUNTIC
o Ordenar los documentos al interior de cada expediente siguiendo los

pasos que se han dado durante su tramite
o Foliacion.

Para constancia se firma en la ciudad de Santiago de Cali, a los veintidos (22)

dias d el mes de julio de 2024. Para confirmar informacion por favor comunicarse
al (602) 3876240 ext. 2045 y/o 3044298264.

/)
" \

Juan Carlos Rincén Lépez
Representante Legal

>~

Cordialmente, \

O
@)
Moévil: (57) 324 598 05 13
PBX: (602) 387 62 40
e-mail: info@suntic.co
www.suntic.co

Direccién: Calle 20 Norte # 5 BN 38 Ed. Centro 20 Ofc 305, Cali Colombia.
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N.LT. 900062917-9

LA SUSCRITA DIRECTORA NACIONAL DE GESTION HUMANA

DE SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A.

CERTIFICA QUE:

El (La) sefior(a) SALAZAR VINASCO ERICA ALEJANDRA, identificado(a) con cédula de
ciudadania N° 30.411.890, laboré en la empresa SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A.,
con NIT. 900.062.917 - 9, desde el dia 06 de julio de 2016 hasta el dia 05 de julio de 2017,
desempefiando el cargo de AUXILIAR DE ARCHIVO 3, con un contrato a término Fijo, y una
asignacion salarial basica mensual de Setecientos treinta y siete mil setecientos diecisiete
pesos M/CTE ($737.717)

La presente se expide a solicitud del interesado a los 14 dias del mes de julio de 2017.

Para confirmar los datos certificados favor comunicarse al numero telefonico 4722005
extensiones: 1978, 1627, 1628,1977, Proceso de Gestion Humana, horario de atencion de 08:00
a.m. a 04:00 p.m.

Cordialmente;

ALINWK&%&AA g

ora Nacional de Gestiéon Humana

fotesional de Procesos Nivel 1

» (Codigo postal: 110911
Diag. 25G # 95A - 55, Bogota D.C.
Linea Bogota: (57 - 1) 472 2000
Linea Nacional: 01 8000 111 210

WWW.4-72.CcOomM.co
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Medellin, 15 de julio de 2016

LA UNIDAD DE GESTION HUMANA DE ADA S.A.
NIT 800.167.494-4

CERTIFICA

Que SALAZAR VINASCO ERICA ALEJANDRA, identificado con cédula de ciudadania No. 30,411,890, labord
en nuestra entidad desempefiandose como AUXILIAR DE ARCHIVO VIl desde el 1 de marzo de 2016 hasta el
5 de julio de 2016 con una asignacién mensual de SETECIENTOS VEINTE MIL pesos m.l. ($720,000)

Tipo de Contrato: POR OBRA LABOR
Centro de Costos: 472 GESTION DOCUMENTAL SENA

Constancia que se expide a solicitud del interesado(a).

by

LINA PATRICIA PATINO NARANJO
Dir. Administrativa y Financiera

JEFE DE TALENTO HUMANO

www.ada.co | info@ada.co

Cra. 51 N° 9c Sur - 85 Of. 201 - (574) 403 5241
Carrera 67 N° 42 — 60 Salitre El Greco - PBX 324 2565 - Bogota - 2351936
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LA SUSCRITA GERENTE DE GESTION HUMANA
IRON MOUNTAIN COLOMBIA S.A.S.
NIT 860054781-6

CERTIFICA

Que el(la) seiior(a) SALAZAR VINASCO ERICA ALEJANDRA, identificado(a) con Cedula de
Ciudadania No.30411890, laboré en nuestra compariia desde el 17 de noviembre de 2015 hasta el 01 de
Marzo de 2016, desemperiando el cargo de AUXILIAR DE ARCHIVO con contrato a TERMINO F1JO,
devengando un salario basico mensual de Seiscientos ochenta y nueve mil cuatrocientos cincuenta y
cuatro pesos Mcte ($ 689,454).

La presente constancia se expide a solicitud del interesado el dia Veintiseis (26) de Abril de 2017.

Atentamente,

IRON MOUNTAIN COLOMBIA S.A.S

BARBARITA QUIROGA MORENO
Gerente Gestion Humana

Para confirmar esta certificacion comunicarse exclusivamente a la Coordinacién de Administracién de Personal Tel 4236730 Ext 134,119,169,103 tinicamente de 2.00 Pm a 5.00 Pm



